Fehlen lhnen die richtigen Worte?
Kein Problem. Daflr gibt’s

Formulierungshilfen
von A bis Z

Gratulationen bis Lieferverzug
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Formulierungshilfen von A bis Z

» Gratulationen zum Geburtstag

(Geschaftspartner, Freunde und Bekannte)

Alles Gute und herzliche Glickwtinsche zu Ihrem Geburtstag. Bleiben Sie
weiterhin so, wie Sie sind: gesund und munter und immer guter Laune.

Runde Geburtstage verleiten die Gratulanten oft dazu, das Leben des
Geburtstagskindes zu ,,bilanzieren®. Keine Angst, ich weiss, Sie mogen’s lieber
bescheiden ...

Du feierst heute deinen 50. Geburtstag. Ich weiss, das horst du gar nicht gern.
Trotzdem gratuliere ich dir ganz herzlich zu deinem ,,Runden®, der dir ein
neues und gluckliches Lebensjahr einlauten soll.

Als allseits beliebter und erfolgreicher Geschaftsmann werden lhnen heute, an
Ihrem Wiegenfest, die Gratulanten die Ture einrennen. Ich mochte mich in
dieser Form in die Reihe der Gratulanten stellen und lhnen von Herzen alles
Gute wunschen.

Runde Geburtstage sind immer etwas Besonderes: ein neues Jahrzehnt beginnt
und zugleich ein neuer Lebensabschnitt. Wer wie Sie den Blick nach vorn
richtet, wird jedem Tag heiter und gelassen begegnen.

Mit Tatkraft und Mut haben Sie Ihr Unternehmen aufgebaut, so dass Sie heute —
an lhrem ... Geburtstag — mit Stolz auf lhr Werk blicken konnen.

Wenn ich auf unser gemeinsames Wirken zurlckblicke, bin ich dankbar fur eine
Partnerschaft, die gepragt war von Toleranz und Fairness.
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Heute an lhrem Feiertag mochte ich als Gratulantin nicht fehlen und Ihnen die
herzlichsten Glickwinsche tubermitteln. Mogen Ihnen Gesundheit und jene
Vitalitat erhalten bleiben, die Sie bei allen lhren Unternehmungen auszeichnet.

Herzlichen Gluckwunsch zum Geburtstag. VWas wir Ihnen vor allem winschen:
Gesundheit und Kraft, lhre Aufgaben weiterhin mit dem unvergleichlichen Elan
zu meistern. Gonnen Sie sich heute etwas Musse und geniessen Sie diesen Tag,
der nur einmal kommt im Leben.

Unter lhrer Agide entwickelte sich im Laufe der Jahre eine fruchtbare
Zusammenarbeit. Ich hoffe, dass sich unsere Partnerschaft im gleichen Sinn
fortsetzt.

Unsere Freundschaft stand von Anfang an unter einem guten Stern und hat sich
uber all die Jahre als fruchtbar erwiesen. Das verdanken wir zwei in erster Linie
deiner Gute und Toleranz, die ich so an dir bewundere ...

Man ist so jung, wie man sich fihlt. Niemand konnte die Wahrheit dieses
Sprichworts besser beweisen als Sie — immer neugierig, immer dynamisch. So
lassen sich die wirklichen Lebensjahre vergessen!

,Das grosste Gllick im Leben ist ein bisschen Gliick.“ Dieses Quantchen Gliick
wiunsche ich Ihnen von Herzen, aber auch eine gute Gesundheit. Denn Gliick
und Gesundheit bestimmen die weiteren Lebensjahre.

Beschreiten Sie auch kiinftig Wege, die noch nicht ausgetreten sind. Ich werde
Sie wie bisher als treuer, aber kritischer Mitstreiter begleiten.

Wir winschen lhnen in den nachsten Jahren viel Glick und Freude und — last,
not least — gute Gesundheit.

Ich wunsche lhnen von ganzem Herzen viel Freude im neuen Lebensjahr. Und
noch etwas: Bleiben Sie so aufrichtig und liebenswert wie Sie sind.
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Fur all die Jahre, die lhrem ... Geburtstag folgen, wiinschen wir lhnen
Gesundheit und weiterhin viel Lebensfreude.

Mogest du in naher und ferner Zukunft auf der Sonnenseite des Lebens stehen,
auf die nur wenige Schatten fallen.

Herzliche Gratulation zum Geburtstag. Bleib gesund und mach ab und zu mal
Pause.

Zu deinem Geburtstag alles Gute und weiterhin die Kraft, alle Stiirme des
Lebens zu lberstehen.

Wir freuen uns mit dir, dass du deinen Geburtstag bei bester Gesundheit feiern
kannst. Fir das neue Lebensjahr wiinschen wir dir eine Vielzahl kleiner und
grosser Freuden, begleitet von Gesundheit und Wohlergehen.

» Kiindigung (Personalbereich)

Im Verlauf dieser Wochen stellten wir fest, dass Sie den Anforderungen, die
wir an eine Chefsekretarin stellen, noch nicht gewachsen sind. Sie haben in
unserer Aussprache vom ... bestatigt, dass diese Aufgabe Sie stark belastet.

Trotz verschiedener Aussprachen ist es lhnen nicht gelungen, lhr Verhalten
gegenuber lhrem neuen Vorgesetzten zu andern. Nach wie vor missachten Sie
seine Anordnungen oder leisten passiven und aktiven Widerstand.

Wir haben deshalb vereinbart, unseren Arbeitsvertrag im gegenseitigen
Einverstandnis auf das Ende der Probezeit, also auf den ... aufzulosen.

Wir halten es auch in lhrem Interesse fur besser, die Zusammenarbeit zu
beenden. Bei unserer gestrigen Aussprache haben wir deshalb vereinbart,
unseren Arbeitsvertrag fristgerecht auf Ende ... aufzulosen.

Dieser Zustand ist nicht mehr tragbar, so dass wir leider auf eine Fortsetzung
des Arbeitsverhaltnisses verzichten mussen.
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Wir sind uberzeugt, dass Sie in einem Tatigkeitsbereich, der lhren Fahigkeiten
besser entspricht, volle Anerkennung finden werden. Fir die bei uns geleistete
Arbeit danken wir und wiinschen lhnen fur die Zukunft alles Gute.

Andererseits anerkennen wir lhre Verdienste um unsere Firma. Es widerstrebt
uns deshalb, lhnen zu kiindigen. Sie konnen sich und uns diesen Schritt
ersparen, wenn Sie das Arbeitsverhaltnis von sich aus auflosen. Wir erwarten
Ihre Kiindigung auf Ende dieses Monats.

» Lieferverzug

Wir sind enttauscht, haben wir doch damit gerechnet, dass Sie die mit unserem
Schreiben vom ... gesetzte Nachfrist einhalten. Die Auslieferung erfolgt
fruhestens am ...

Soeben erfahren wir, dass Sie die bestellte Ware am ... nicht liefern konnen.
Wir sind enttauscht, immerhin haben wir lhnen zweimal eine Nachfrist
zugestanden. Wir erwarten, dass sie den neuen Liefertermin vom ... einhalten.

Mit diesem Schreiben setzen wir Sie in Verzug. Sollte die Lieferung nach dem
... bei uns eintreffen, werden wir die Annahme verweigern.

Sie bringen uns in grosse Schwierigkeiten, zumal unser Vorrat nicht reicht, um
unsere Kunden termingemass zu bedienen. Wir mussen Sie deshalb in Verzug
setzen und gleichzeitig darauf hinweisen, dass wir die Annahme der Lieferung

verweigern werden, falls diese nach dem ... bei uns eintrifft.

Sollten Sie nicht punktlich liefern, tatigen wir den Kauf bei einem anderen
Lieferanten. Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass wir lhnen die
moglicherweise anstehenden Mehrkosten verrechnen werden.

Wir sind nicht gewillt, langer zuzuwarten. Sollten Sie den Termin vom ...
erneut verpassen, werden wir notgedrungen bei lhrer Konkurrenz einkaufen.
Dadurch entstehen Mehrkosten, die wir lhnen wegen Nichterfillung des
Vertrags verrechnen miussten.



